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	2547 S.K. 33. MD. GÖREVLENDİRME İŞLEMLERİ TALİMATI
	DOKÜMAN NO
	:
	PR-

	
	
	YAYIN TARİHİ
	:
	

	
	
	REVİZYON TARİHİ
	:
	

	
	
	REVİZYON NO
	:
	

	
	
	SAYFA NO
	:
	1/1



	İlgili Birim / Sahibi
	M.Ü. Eczacılık Fakültesi Personel İşleri Bürosu 

	İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge
	2547 Yükseköğretim Kanunu


	Bağlı Olduğu Prosedür(ler)/İlgili Talimat(lar)
	 

	1. AMAÇ
	Fakültemiz öğretim elemanlarının 2547 S.K. 33. Maddesi kapsamında yüksek lisans, doktora ve doktora sonrası araştırmalar yapmak üzere yurtdışında görevlendirilmesi.

	2. KAPSAM
	Bölüm başkanlıklarından görevlendirme talep yazılarının dekanlığa iletilmesinden, görevlendirme taleplerinin Rektörlükçe onaylanması sürecini kapsar. 

	3. TANIMLAR / KISALTMALAR
	Üniversite: Marmara Üniversitesi
Rektörlük: Marmara Üniversitesi Rektörlüğü

Fakülte: Eczacılık Fakültesi

FYK: Fakülte Yönetim Kurulu
PİB: Personel İşleri Bürosunu

Bölüm: M.Ü. Eczacılık Fakültesi Bölümleri

PDB: M.Ü. Personel Daire Başkanlığını

	4. Talimatın Hazırlanması
	Sorumluluk
	Çıktılar/Zamanlama

	4.1 Bölüm başkanlıkları görevlendirme talep dilekçelerini bir üst yazı ile dekanlığa iletir.
	Bölüm Bşk.
	Görevlendirme Talep Yazısı
1 Saat 

	4.2 Görevlendirme Talebi FYK’da görüşülür.
	FYK 
	Fakülte Yönetim Kurulu Kararı
1 Hafta

	4.3 PİB, görevlendirme talebini ve fakülte yönetim kurulu kararını bir üst yazı ile PBD’ye gönderir.
	PİB
	-
1 Saat

	4.4 Onaylanan görevlendirme talepleri PİB tarafından bölüme bildirilir.
	PİB
	Rektörlük Kararnamesi
1 Saat

	4.5 Bölüm başkanlıkları PİB’den gelen Rektörlük Kararnamesi’ni ilgili öğretim üyesine tebliğ eder.
	Bölüm Bşk.
	-

1 Saat


	Hazırlayan
Şef Sinan MERAL

Personel İşleri Sorumlusu
	İçerik Yönünden Kontrol Eden
Turan TUNA

Fakülte Sekreteri
	Sistem Yönünden Kontrol Eden
	Onaylayan



