BÜTÇE VE MALİ İŞLER

1. Satın Alma Faaliyetlerinin Yürütülmesi



                                                                                                     Hayır


                Evet

                                                                                                  Hayır



    Evet




Hayır


                                                                                 Evet



Hayır

                 Evet

2. Yolluk ve Harcırah (a/b/c şıkkı için ortak iş akış şeması)



3. Maaş, Mesai, Ek Ders, Sınav Ücretlerinin Düzenlenmesi

a) Maaş Ücreti

Evet



Evet

          Hayır




b) Mesai Ücretinin Düzenlenmesi



c) Ek ders Ücretinin Düzenlenmesi






Hayır

      Evet

d) Sınav Ücretleri



4. Tedavi Evraklarının Hazırlanması





Hayır

    Evet

5. Taşınır Kayıt Kontrolü


Fiyat araştırmasında uygun teklif bulundu mu?





Piyasadan üç adet teklif alınması





Piyasa araştırmasının yapılması





Satın almanın yapılabilmesi için uygun yazının gelmesi





Onay verildi mi?





Piyasa araşt. Tutanağının onay belgesinin düzenlenerek Fakülte Sekreterine sunulması





Teklifin personel ve harcama yetkilisi tarafından imzalanması





 İş Usulune göre yapıldı mı?





Onaylanan firmadan işin yapılmasının istenmesi





Onay belgesinin düzenlenmesi





Komisyon tarafından uygun  görüldü mü?





Rapor hazırlanması





Hak sahibine ödemenin yapılması





Malzemelerin depoya teslimi





Yurt dışına çıkacak personelin Fak. Yön. Kurulunda kabul işleminin yapılması





Personele ait belgelerin ibrazı ve ödeme yapılması





6245 sayılı harcırah kanununun 33. maddesi uyarınca işlemlerin yapılması





Değişiklik var mı?





Her ayın 25’ne kadar bilgilerin toplanıp maaş programına girilmesi





Programdaki maaş verilerine göre ilgili ayın maaş tahakkuku





Ödeme emri düzenlenmesi





Ödeme emri ve tahakkuk belgelerinin Strateji Daire Başk.’na verilmesi





Mesaiye kalacak personelin belirlenmesi





Ödeme yapılması





Ödeme emri düzenlenmesi





İmza föylerinin maaş bürosuna gelmesi





Öğretim Elemanlarının ek ders formlarını doldurması





Bölüm Başkanı onayladı mı?





Ödeme yapılması





Haftalık ders saatlerine göre ödeme emri düzenlenmesi





Formların mali işler bürosuna teslimi





Sınav tutanaklarının toplanması





Ödemenin yapılması





Haftalık ders saatlerine göre ödeme emri düzenlenmesi





Öğrenci sayılarına göre öğretim elemanlarının sınav puanlarının belirlenmesi





Personel ve öğrenci tedavi faturalarının ayrılması





Listeyi Fakülte Sekreteri onayladı mı?





Kurum personeli ve öğrencisi olduğu tespit edilip fatura icmal listesinin oluşturulması





Ayrılan faturaların yönetmeliğe göre kontrolü





Belgelerin Stratejik Daire Başk.’na gönderilmesi





Dekan ve Fakülte Sekreterinin imzası





Maliye Bakanlığı BUMKO Programından ödeme emri hazırlanması





Dayanıklı taşınır malların gelmesi





Taşınırların üç ayda bir kontrolünün yapılması





Ömrünü tamamlayan taşınırlar için gerekli belgelerin düzenlenmesi





Kullanıma verilmesi uygun taşınırların zimmetten düşme fişinin düzenlenmesi





Taşınırların korunması için gerekli tedbirlerin alınması








