	[image: image1.jpg]



	AKADEMİK VE İDARİ PERSONEL TERFİLERİ TALİMATI
	DOKÜMAN NO
	:
	TL-

	
	
	YAYIN TARİHİ
	:
	

	
	
	REVİZYON TARİHİ
	:
	

	
	
	REVİZYON NO
	:
	

	
	
	SAYFA NO
	:
	1/1



	İlgili Birim / Sahibi
	 M.Ü. Eczacılık Fakültesi Personel İşleri Bürosu

	İlgili Kanun/Yönetmelik/Yönerge
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu, 2547 Yükseköğretim Kanunu

	Bağlı olduğu Prosedür(ler)/İlgili Talimat(lar)
	

	1. AMAÇ 
	 Akademik ve idari personelin periyodik terfilerini yapmak

	2. KAPSAM
	 Personel İşleri bürosundan terfi edileceklerin belirlenip, rektörlükçe onaylanması ve dosyalanmasına kadar geçen süreyi kapsar.

	3. TANIMLAR/ KISALTMALAR
	 Üniversite: Marmara Üniversitesi

Fakülte: Eczacılık Fakültesi

PDB: Personel Daire Başkanlığını

PİB: Personel İşleri Bürosunu

PBYS: Personel Bilgi Yönetim Sistemi


	4. Talimatın Hazırlanması
	Sorumluluk
	Çıktılar / Zamanlama

	4.1 Pbys’de o ay içerisinde terfileri yapılacak personel belirlenir.
	 PİB
	2 Saat 

	4.2 Terfisi yapılacaklara ilişkin kararname veya toplu atama onayı düzenlenir.
	 PİB
	 3 Saat, Kararname ve toplu atama onayları

	4.3 Kararname ve Toplu Atama Onayları Fakülte Sekreteri ve Dekanın onayına sunulur.
	 PİB
	1 Saat 

	4.4 Onaylanan Terfiler Rektörlüğe onaya sunulur. Hitap girişleri yapılıp dosyalanır.
	 PİB
	 1 Gün


	Hazırlayan

Şef Sinan MERAL

Personel İşleri Sorumlusu
	İçerik Yönünden Kontrol Eden

Turan TUNA

Fakülte Sekreteri
	Sistem Yönünden Kontrol Eden
	Onaylayan



